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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiagzanej
z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

10.

11.

12.

Przed wypehlieniem wniosku o przyznanie pomocy zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznac sig
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegétowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi” (Dz. U. z 2008 r. Nr 122 poz. 791, z p6zn. zm.), zwanym dalej
Rozporzadzeniem, oraz niniejsza Instrukcja.

Whiosek sporzadzany jest na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego
albo samorzadowej jednostki, wtasciwej terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwana dalej UM,
w terminie okreslonym dla danego naboru.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zatacznikéw okreslona we wniosku w punkcie V.
Informacja o zalqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Sposodb rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostat opisany w Zataczniku nr 1 do
niniejszej instrukcji

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy zlozy¢ w terminie oraz miejscu okreslonym w ogloszeniu
o naborze wnioskow dla dziatania ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem
i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi”.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawié kreske chyba, ze
w Instrukeji podano inaczej. Zalecane jest, aby wniosek zostat wypeliony elektronicznie i wydrukowany.

O terminowo$ci zlozenia wniosku decyduje data jego zlozenia w miejscu okreSlonym
w ogloszeniu o naborze. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy potwierdza si¢ na pismie. Potwierdzenie,
ktore zawiera date i godzing zlozenia wniosku, jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobg
przyjmujaca ten wniosek.

Termin skladania uzupetnien/wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia
dowodow na potwierdzenie tych faktow uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w
polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku, kopie stron formularza
zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana
rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do
whniosku przy pomocy zszywacza. Przy wypeianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$é dodawania
wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace sktadania uzupetnien/wyjasnien liczone sa w dniach kalendarzowych od dnia nastgpnego
po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawcg. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni dzien tego terminu uwaza si¢ najblizszy nast¢pny dzien
roboczy.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka réznych wnioskow, w okresie obowigzywania dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem mozliwe jest dolaczenie do wniosku kserokopii oryginatéw dokumentow
dotaczonych do innego wniosku zltozonego w tym samym urzedzie marszatkowskim albo w tej samej
wojewodzkiej samorzadowej jednostce. Wnioskodawca przy sktadaniu wniosku, na zataczanej kopii
dokonuje odrgeznego wpisu, iz oryginat dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku (z podaniem informacji
niezbednych do zlokalizowania oryginalu dokumentu).
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13. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. (Dz. Urz. UE L. 25
z 28.01.2011, str. 8) kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej chwili wycofany w catosci lub
w czg$ci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapi¢ z zastrzezeniem art. 3 ust.
3 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wlasciwe organy poinformowaty Wnioskodawce o nieprawidtowosciach we
whniosku pomocowym lub jesli powiadomity Wnioskodawcg o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu
w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowoséci, wowczas wycofanie nie jest dozwolone do czgsci
whniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wycofanie o ktorym mowa w akapicie pierwszym art. 3 ust.
3 ww. rozporzadzenia sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentow
Iub ich czesci.

14. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, czy:
a. wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu;
b. wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku (nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pol
whniosku);
c.  zalaczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem V.
whniosku Informacja o zalqcznikach).

15. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcj¢ nalezy wypehié, jezeli dotyczy
Whioskodawcy;

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola ;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetnia urzedu marszatkowskiego lub pracownik
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I. Identyfikacja Wnioskodawcy

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany WZMiUW zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10 poz. 76, z p6zn. zm.);

UWAGA: jezeli wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetni¢ i ztozy¢
odpowiedni wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfr¢ numeru identyfikacyjnego.

2. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskodawca wypetnia pola sekcji, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych do wniosku
dokumentach.

Whioskodawca w polu 2.1. powinien zawsze podawa¢ pelna nazwe wojewodzkiego zarzadu melioracji i urzadzen
wodnych (WZMiUW). Wnioskodawca moze przystawi¢ wlasng piecze¢ firmowa. Tre$¢ pieczeci musi byc
czytelna.

W polu 2.2. nalezy poda¢ NIP Wojewodzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych.
W polu 2.3. nalezy poda¢ REGON Wojewddzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych.
3. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ dokladny adres siedziby oraz, numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.
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4. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy.
W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy wstawi¢ kreski.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesylana
wylacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit pelnomocnika
i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

5. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wypehi¢ zgodnie ze Statutem oraz z decyzja Zarzadu Wojewddztwa w sprawie powotania dyrektora
Wojewddzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych, lub innym dokumentem Zarzadu Wojewddztwa
potwierdzajacym reprezentowanie.

W przypadku, gdy ktores z pol sekceji nie dotyczy Wnioskodawcey nalezy wstawié kreski.

6. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem, w imieniu
Whioskodawcy moze wystepowaé petnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wiasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu pelnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 6.1. - 6.15. nalezy wstawi¢ kreski.

7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskazaé osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
wniosku danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢é miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie
miejsca zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca nie zamierza wyznacza¢ osoby do kontaktu, Urzad Marszatkowski uzyje do kontaktu z
Whioskodawca danych zawartych w punktach 2 — 6. W takiej sytuacji w pola 7.1. — 7.6. nalezy wstawi¢ kreski.

11. Opis operacji

8. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okresli¢ tytul operacji (nazwa powinna by¢ zwigzta). Tytul operacji powinien by¢
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

9. Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy w sposob zwigzly okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji
i uzasadni¢, w jaki sposéb wplywa na osiagniecie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji
powinien by¢ zgodny z celami okre$§lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla
dziatania Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa
przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi:

”...1. Poprawa jakosci gleb poprzez regulacje stosunkow wodnych;
2. Zwiekszenie retencji wodnej;
3. Poprawa ochrony uzytkéw rolnych przed powodziami.”

W przypadku realizacji operacji dotyczacej priorytetu, o ktorym mowa w art. 16 a ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. nalezy okre$li¢ rodzaj celu, jakiego bedzie dotyczyta dana
operacja poprzez wstawienie znaku ,,X” we wiasciwym polu (9.1. — 9.3.). W przypadku, gdy ktéres§ z pol sekcji
nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski. (Zaznaczenie ktoregokolwiek z w/w pol powoduje
koniecznos$¢ zaznaczenia odpowiednio w pozycjach 18.1.1 1 18.1.2 wartosci 90 1 10).

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013

.10. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.
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Jezeli operacja realizowana jest w kilku miejscowo$ciach, nalezy wymieni¢ nazwy tych miejscowosci wpisujac je
kolejno, odpowiednio A, B, C...

W polu 10.7. Nazwa/nr obrebu ewidencyjnego nalezy wpisaé nazwg lub numer obrgbu ewidencyjnego, na
ktorym realizowana bedzie operacja, przyporzadkowany dla danej miejscowosci (A, B lub C).

W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku, gdy operacja obejmuje swym zasiggiem obszar wigkszy niz jeden powiat, nalezy postgpowac
zgodnie z opisem zawartym w punkcie 8. czgsci A Instrukeji - Zalecenia ogélne.

W polu 10.8. Zlewnia rzeczna elementarna nalezy poda¢ numer zlewni oraz jej nazwe, w przypadku realizacji
operacji dotyczacej priorytetu, o ktorym mowa w art. 16 a ust. 1 lit, ¢ rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005
z dnia 20 wrzeénia 2005 r. W przypadku, gdy pole sekcji nie dotyczy tzw. nowych wyzwan, nalezy wstawié
kreski.

11. Charakterystyka obszaru, na ktorym bedzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

11.1. Operacja bedzie realizowana na obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW) -
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi
»TAK” nalezy okresli¢ rodzaj obszaru, na jakim bgdzie realizowany projekt poprzez wstawienie znaku ,, X we
wilasciwym polu (11.1.1. - 11.1.3))

W przypadku, gdy tylko cz¢$¢ obszaru, na ktorym realizowana jest operacja obejmuje ONW — odpowiedz ,,TAK”
nalezy zaznaczy¢ tylko wtedy, gdy obszar ten stanowi ponad polowe catego obszaru, ktérego dotyczy projekt.

11.2. Operacja realizowana bedzie na obszarach Natura 2000 oraz innych obszarach chronionych - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu czy operacja bedzie realizowana na
obszarach NATURA 2000 oraz innych obszarach chronionych. Dopuszczono mozliwos$¢ realizacji operacji na
terenach Natura 2000 oraz innych obszarach chronionych w sposob umozliwiajacy pelnienie przez nie
dotychczasowej lub planowanej funkcji.

12. Zakres operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polach 12.1.1. — 12.1.2. nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od rodzaju wykonywanych
melioracji. Jezeli operacja zwiazana jest z realizacja obu rodzajéw melioracji, nalezy zaznaczy¢ oba pola.

W polu 12.2. nalezy zaznaczy¢ odpowiednio poprzez wstawienie znaku ,,.X” w zaleznosci od zakresu i rodzaju
wykonywanych prac. Pole to wypelniane jest w przypadku realizacji operacji dotyczacej priorytetu, o ktorym
mowa w art. 16 a ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r.

W polu 12.3. nalezy poda¢ wyrazone w hektarach wielko$ci uzytkow gruntowych, na ktoére oddziatywaé beda
budowane badz remontowane urzadzenia melioracji wodnych szczegdtowych.

W polu 12.4. nalezy poda¢ wyrazone w hektarach wielkosci uzytkow gruntowych, na ktore oddziatywaé beda
budowane badz remontowane urzadzenia melioracji wodnych podstawowych.

Do wyrazenia wielko$ci uzytkow gruntowych z polu 12.4. nalezy zastosowaé rozwiazania zaproponowane
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 30 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji wod, urzadzen melioracji wodnych oraz zmeliorowanych gruntow (Dz. U. z 2005 r., Nr 7, poz. 55)

Przyklad 1:
W ramach realizowanego projektu planuje si¢ wyremontowaé wat przeciwpowodziowy oraz
uksztattowaé przekrdj podtuzny i poprzeczny koryta cieku naturalnego.

a. W przypadku remontu watu przeciwpowodziowego obszar chroniony wyznacza zewngtrzna krawedz
stopy watu oraz linia brzegowa wielkiej wody powodziowej, na ktora wat byt projektowany.

b. W przypadku regulacji koryta cieku naturalnego obszar oddzialywania wyznaczamy zgodnie
7z obowigzujacymi zasadami ustalania obszaru oddziatywania w melioracjach wodnych

szczegdtowych.

Uwaga: Powierzchnie obszarow oddziatywania i powierzchnie obszaréw chronionych w ramach projektu
wyznaczamy bez podwojnego naliczania.

Przyklad 2:
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W ramach realizowanego projektu planuje si¢ wyremontowaé wat przeciwpowodziowy oraz zbudowaé
stacje pomp. Wyznaczono 2 typy obszaréw:
a. Obszar chroniony w przypadku watu przeciwpowodziowego obejmuje 3 dziatki
ewidencyjne oznaczonych numerem:
10 o powierzchni 50ha
20 o powierzchni 50ha
30 o powierzchni 50ha

RAZEM 150ha

b. Obszar oddzialywania stacji pomp obejmuje 2 dziatki ewidencyjne oznaczone numerem:
20 o powierzchni 50ha
40 o powierzchni 10ha

RAZEM 60ha

Uzytki gruntowe chronione i objgte oddziatywaniem w ramach projektu wynosza 160ha.
(Dzialki o numerze ewidencyjnym 20 nie nalezy podwojnie zliczac).

W polach 12.5.1. — 12.5.8. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” odpowiednio: budowe lub remont wymienionych
urzadzen melioracji wodnych szczegétowych. Gdy w ramach operacji nie przewiduje si¢ remontu lub budowy
danego urzadzenia, nalezy wstawié kreski.

W polach 12.6.1. — 12.6.9. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” odpowiednio: budowe lub remont wymienionych
urzadzen melioracji wodnych podstawowych. Gdy w ramach operacji nie przewiduje si¢ remontu lub budowy
danego urzadzenia, nalezy wstawi¢ kreske.

W polu 12.7. nalezy zaznaczyé czy w ramach operacji przewiduje si¢ budowg lub remont zwiazane
z ksztaltowaniem przekroju podtuznego i1 poprzecznego oraz ukladu poziomego koryta cieku naturalnego
wykraczajacym poza dziatania zwigzane z utrzymaniem wod.

Jezeli w ramach operacji przewidywany jest zakup uzytkéw gruntowych nalezy zaznaczy¢ pole 12.8.

13. Etapy operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”. W przypadku realizacji operacji
w wigcej niz jednym etapie, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

14. Planowany termin zakonczenia etapéw (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Zgodnie z Rozporzadzeniem operacja realizowana jest w jednym albo w kilku etapach. W polach 14.1.+14.6.
Whioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz termin jego zakonczenia w ukladzie —
miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin zlozenia wniosku o ptatno$é
posrednia/ostateczna do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrebnie dla kazdego etapu, przy czym termin zakonczenia etapu wczesniejszego
nie moze by¢ podzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢
mozliwo$§¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwage, iz planowany
okres realizacji pierwszego etapu nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesiace od dnia doreczenia decyzji o przyznaniu

pomocy.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ ostateczng musi nastapi¢ nie pdzniej niz
do 30 czerwca 2015 roku.

Pola 14.1.-14.6. nalezy wypelni¢ stosownie do ilosci planowanych etapoéw. Jezeli operacja realizowana jest
w ramach np. trzech etapéw, w pola 14.4. — 14.6. nalezy wstawi¢ kreski.

PROW _125-11/5/z Strona5z13



I11. Plan finansowy operacji

UWAGA: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza byé zgodne z odpowiadajacymi im kosztami
wyszczegllnionymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji.

15. Koszty realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszt realizowanej operacji nalezy wpisa¢ zgodnie z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogdlne.
Jezeli, w ktorymkolwiek z powyzszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie Koszty calkowite (w zl) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisaé warto$¢ planowanych do
poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne (w zl) nalezy wpisac t¢ czes$¢ kosztow, ktora
jest kwalifikowalna.
Koszty kwalifikowalne (w zl) musza by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w IV. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji.

UWAGA: do kosztow zakupu uzytkow gruntowych (pole 15.4), zalicza si¢ jedynie cene gruntu, wg wyceny
rzeczoznawcy.

16. Koszty kwalifikowalne etapéw operacji (w zt) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polach 16.1. + 16.6. Wnioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz jego koszt
kwalifikowalny.

Jezeli, w ktorymkolwiek z powyzszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 16.7. Koszty kwalifikowalne stanowi sume kwot z wierszy 16.1. - 16.6.

17. Wnioskowana kwota pomocy (w zt) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polach 17.1. - 17.6. Wnioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz wnioskowana kwote
pomocy.

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nalezy poda¢ zgodnie z podzialem na etapy. Jezeli w ktorymkolwiek
z powyzszych pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Wszystkie wnioskowane kwoty pomocy nalezy wpisa¢ w ztotych_z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

18. Zrédla finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Refundacje kosztow kwalifikowalnych poniesionych przez Wnioskodawcg w 75 % stanowia Srodki
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich. Wartosci procentowe w polach
18.1.1 Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i 18.1.2. Budzet
panstwa powinny by¢ zaznaczone zgodnie z ponizszym przyktadem:

Wyszczegolnienie Koszty kwalifikowalne ( w z)

18.1. Srodki publiczne (100%), w tym:

Europejski Fundusz Rolny na Rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)

18.1.1. maksimum %;
5 4 o . o
18.1.2. Bud_zet panstwa (minimum %) w
tym: 25
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W przypadku realizacji operacji dotyczacej priorytetu, o ktorym mowa w art. 16 a ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r., warto$ci procentowe w polach 18.1.1 Europejski Fundusz
Rolny na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i 18.1.2. Budzet panstwa powinny by¢
zaznaczone zgodnie z ponizszym przyktadem:

Wyszczegolnienie Koszty kwalifikowalne ( w zi)

18.1. Srodki publiczne (100%), w tym:

Europejski Fundusz Rolny na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)

18.1.1. maksimum %;

Budzet panstwa (minimum %) w

18.1.2. tym: 10

18.1.2.1. Srodki dotychczas wydatkowane

Nalezy poda¢ wysoko$¢ kwoty dotychczas wydatkowanej z budzetu panstwa. Sa to koszty kwalifikowalne
poniesione przez Wnioskodawce na realizacje operacji jeszcze przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

18.1.2.2. Srodki zarezerwowane

Nalezy wpisa¢ wysokos¢ srodkoéw zarezerwowanych w budzecie panstwa na dana operacje. Sa to srodki, ktore sa
lub beda zarezerwowane przez wlasciwego dysponenta budzetowego W budzecie panstwa na dana operacje.

18.2. W polu tym nalezy wpisa¢ sume kwot z pol 18.1.2.1. — 18.1.2.2.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot,
dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikéw rzeczowych.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty inwestycyjne
(Ki) oraz Koeszty ogoélne (Ko).

Koszty inwestycyjne planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

A - koszty zwigzane z budowa lub remontem urzadzen melioracji wodnych szczegotowych/podstawowych oraz
ksztattowaniem przekroju podtuznego i poprzecznego oraz uktadu poziomego koryta cieku naturalnego oraz
B - koszty zakupu uzytkéw gruntowych.

Poszczegblne pozycje w czgsci A i B zestawienia rzeczowo-finansowego realizowane w ramach operacji nalezy
opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba).

Dla rob6t budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
Inwestorski wraz z tabela elementow scalonych i zalaczy¢ go do wniosku.

Uwaga: Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego dla robot
budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 1. do niniejszej Instrukcji

W przypadku operacji realizowanej wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj” zakres i koszty dotyczace robot
budowlanych oraz zakres i koszty ustug nieinwestycyjnych nalezy okresli¢ w sposdb szacunkowy na podstawie
Programu funkcjonalno-uzytkowego oraz innych dokumentdéw, za pomoca ktorych wnioskodawca szacowat
warto$¢ planowanej inwestycji. Poziom szczegdtowosci poszczegdlnych rodzajow robdt nie moze by¢ wyzszy niz
poziom elementdéw scalonych przy konstruowaniu zestawienia rzeczowo finansowego w oparciu o kosztorys
inwestorski. Dokumenty te nalezy dotaczy¢ do wniosku o przyznanie pomocy.

Zestawienie rzeczowo finansowe, ktore bgdzie sktadane wraz z wnioskiem o platnos¢, nalezy sporzadzi¢ na
podstawie faktycznie wykonanych rodzajow robot, wraz z faktycznie poniesionymi kosztami,

Podstawa do okreSlenia kosztow kwalifikowalnych zakupu uzytkow gruntowych bedzie warto$¢ gruntow
okreslona przez rzeczoznawcg majatkowego.

Suma kosztoéw wykazana w czg$ci A i B stanowi koszty inwestycyjne (Ki).
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Calkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 7,9,....).

Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) ujmowane sa w kwocie Kwalifikowalne ogétem (kolumna 6) oraz
w podziale na etapy realizacji operacji (kolumny 8, 10,...).

V. Informacja o zalacznikach— [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele V. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbg
zalaczonych dokumentow i wstawi¢ znak ,,X” w polu ,,TAK”.

W przypadku, gdy dany zalacznik nie dotyczy prowadzonej dzialalnos$ci oraz operacji pole nalezy zaznaczy¢ pole
»N/D” a w polu ,,Liczba zalacznikow” nalezy wstawic kreske.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono
inaczej.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub dyrektora wojewddzkiego zarzadu melioracji i urzadzen
wodnych, lub  upowaznionego  pracownika ~ WZMiUW lub przez  pracownika  urzedu
marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane
Z przyznawaniem pomocy.

A. Zalaczniki dotyczace wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
1. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym — kopia;

2. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia;

3. Uchwata Zarzadu Wojewddztwa w sprawie powotania dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Melioracji
i Urzadzen Wodnych, lub inny dokument Zarzadu Wojewodztwa potwierdzajacy reprezentowanie — kopia;

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosSci oraz operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

4. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone — oryginat lub kopia;

5. Zestawienie wnioskow wilascicieli gruntdow o wykonanie urzadzen melioracji wodnych (oryginal) lub wnioski
spotek wodnych (kopie®) — jezeli projekt dotyczy budowy lub remontu urzadzen melioracji wodnych
szczegdtowych;

6. Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach — kopia;

Nalezy dostarczy¢ decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach z ktorej wynikaé bedzie, ze dla operacji
przeprowadzono ocen¢ oddzialtywania na $rodowisko, a w przypadku, gdy ocena nie byla wymagana — Ze
przeprowadzono postgpowanie screeningowe, na podstawie ktorego wlasciwy organ wydajacy decyzje ocenit, ze
inwestycja nie wymaga zltozenia raportu i przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko.

7. Decyzja wlasciwego organu dotyczaca warunkow prowadzenia robot (...) — kopia;

Nalezy dostarczy¢ decyzje wlasciwego organu w sprawie warunkow prowadzenia robot, jezeli operacja
realizowana be¢dzie na terenach o walorach krajobrazowych i ekologicznych, terenach masowych lggdéw ptactwa,
wystepowania skupien gatunkéw chronionych oraz tarlisk, zimowisk i miejsc masowej migracji ryb i innych
organizmoéw wodnych, w tym NATURA 2000 itp.

W zwiazku z wejsciem w zycie od dnia 15 listopada 2008r ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227), organem wlasciwym do wydawania powyzszej decyzji
jest regionalny dyrektor ochrony $rodowiska. Zgodnie z art. 167 w/w ustawy, decyzje wojewody w zakresie zadan
i kompetencji podlegajacych przekazaniu na podstawie ustawy zachowuja wazno$¢ do uptywu okreslonych
w nich termindw waznosci.

8. Dokumenty potwierdzajace uzgodnienie realizacji projektu z zainteresowanymi.. .;

Nalezy dostarczy¢ dokumenty $wiadczace o uzgodnieniu operacji z odpowiednimi wymienionymi w podpunktach
podmiotami. Jezeli nie bylo konieczno$ci uzgodnien z ktérymkolwiek z wymienionych podmiotéw, nalezy
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zaznaczy¢ N/D. W przypadku, gdy do wniosku dotaczone jest pozwolenie wodnoprawne w punkcie 7.c) nalezy
zaznaczy¢ N/D.

Jezeli operacja realizowana jest wg zasady ,Zaprojektuj i wybuduj”, i istnieje konieczno§é uzgodnien
z ktorymkolwiek z wymienionych w podpunktach podmiotow, nalezy zaznaczy¢ N/D, a dokumenty $wiadczace
0 uzgodnieniu operacji z odpowiednimi podmiotami, nalezy dostarczy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢, do ktorego
dotaczona bedzie dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Wycena gruntu dokonana przez rzeczoznawceg w przypadku, gdy w ramach operacji przewidziany jest zakup
uzytkow gruntowych — oryginat lub kopia;

W przypadku operacji, w ramach ktdérej przewidziany jest zakup uzytkéw gruntowych, nalezy dostarczy¢é wyceng
gruntu dokonang przez rzeczoznawce. Jezeli w ramach operacji nie przewiduje si¢ zakupu uzytkow gruntowych
na potrzeby realizacji operacji, nalezy zaznaczy¢ N/D.

Jezeli na dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie dysponuje wycena dokonana przez
rzeczoznawcg, nalezy dostarczyé szacunkowa kalkulacje kosztow dokonana we wilasnym zakresie. Wyceng
dokonang przez rzeczoznawcg nalezy wowczas dostarczyé wraz z wnioskiem o ptatno§é, w ramach ktorego
Beneficjent ubiega si¢ o refundacje kosztow z tytulu zakupu gruntdéw. Wycena powinna byé sporzadzona wg
stanu nieruchomosci przed rozpoczeciem realizacji inwestycji.

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

10. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginat lub kopia;.

11. Kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389) — kopia;

Zatacznik jest wymagany W przypadku operacji zwiazanej z robotami budowlanymi. W przypadku realizacji
operacji wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj”, nalezy zaznaczy¢ N/D.

12. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke — kopia;

Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke musi by¢ decyzja ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji,
gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu sktadania wniosku, decyzje¢ taka powinien
dostarczy¢ w wyniku wezwania do zlozenia wyjasnien.

W przypadku realizacji operacji wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj”, nalezy zaznaczy¢ N/D i dostarczyé ww.
dokument wraz z wnioskiem o ptatno$¢, do ktorego dotaczona begdzie dokumentacja z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

13. Pozwolenie wodnoprawne, jezeli na podstawie przepisow prawa istnieje obowiazek uzyskania tego
pozwolenia - kopia; W przypadku realizacji operacji wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj”, nalezy zaznaczyé N/D
i dostarczy¢ ww. dokument wraz z wnioskiem o platno§é, do ktorego dotaczona bedzie dokumentacja
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

14. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych, whasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ —
kopia,

wraz z:

- o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych — oryginat

lub

- potwierdzeniem witasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia.

15. Program funkcjonalno-uzytkowy (dla projektow realizowanych metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”) - kopia.
Nalezy dostarczy¢ w przypadku realizacji operacji wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj”. W przypadku, gdy
operacja nie jest realizowana wg zasady ,,Zaprojektuj i wybuduj” nalezy zaznaczy¢ N/D.

Szczegdtowy zakres i forme programu funkcjonalno-uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegdlowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 202, poz. 2072, z pdzn. zm.).

D. Inne zalaczniki
W wierszach 16-20, Wnioskodawca moze wpisa¢ zataczniki, ktore dolaczyl do wniosku, a ktérych nie
wyszczegolniono w czgéciach A., B., C. ,,Informacja o zalacznikach”.
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V1. Oswiadczenia i zobowiazania wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z trescia o$wiadczenia, podpis wraz z pieczgcia imienng, w wyznaczonym miejscu, sktada
osoba reprezentujaca Wnioskodawcg albo ustanowiony pelnomocnik.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia
20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007 -2013 sa
zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegodlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji.
Obowiazek w tym zakresie powstaje najpozniej z dniem otrzymania decyzji 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku Whnioskodawcow, ktorzy ponie$li wydatki w ramach operacji przed dniem otrzymania decyzji,
jezeli nie stosowali oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzystali z odpowiedniego kodu rachunkowego
na zasadach okreslonych ponizej, moga sporzadzi¢ dla wydatkow poniesionych do dnia otrzymania decyzji
LZestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczqcych operacji”. Zestawienie to nalezy sporzadzié
zgodnie z wzorem ustalonym we wniosku o ptatnos¢ dla Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty.

W ramach wyodrebnionej ewidencji winny by¢ ujete koszty kwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ operacji w ramach przyje¢tej polityki rachunkowosci.

Na Wnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku Wnioskodawcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694, z p6ézn. zm.) przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktorym mowa w
przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencjg
ksiegowa wyodrebniona w ramach prowadzonych przez Wnioskodawce ksiag rachunkowych, a nie odrebne ksiggi
rachunkowe.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania S$rodkéw
realizowanej operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen
zwiazanych tylko z dana operacja, w ukladzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczo$ci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiggowego. Wyodrebnienie obowiazuje dla wszystkich zespotow kont, na ktorych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych
z dana operacja. Wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okre§lonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko
z dana operacja.

Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu / kontroli na
miejscu realizacji operacji.
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Zatacznik nr 1
Rozliczanie rob6t budowlanych

I. Etap przyznania pomocy

Whnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera
nastgpujace elementy:

tytut projektu,

nazwg obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwg 1 adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji os6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

datg opracowania kosztorysu,

0g0lna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacjg uproszczona,

11. tabelg wartosci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot
okres$lonych przedmiarem robot, facznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

N WD E

12. zalaczniki — zalozenia wyj$ciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegotowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikéw narzutéw
kosztow posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywaé si¢ do
kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementdéw scalonych
(np. roboty elektryczne) uzywamy okreslenia ,,komplet” (skrot: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie
w Zestawieniu (...) jednej pozycji, okre§lajacej cale zadanie inwestycyjne (np. budowa walu
przeciwpowodziowego).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji
nie spetniajacych wymogoéw kwalifikowalnosci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),

e podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnosci planowanych kosztow operacji.

e podstawa do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

1. Etap ewentualnej zmiany decyzji po przeprowadzeniu postgpowania

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, zostanie wydana decyzja o przyznaniu pomocy.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie elementow scalonych stanowi¢ bedzie
zatacznik do tej decyzji.

Whnioskodawca moze rozpocza¢ realizacjg operacji jeszcze przed wydaniem decyzji o przyznanie pomocy, jednak
nie wczesniej niz po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Po wydaniu decyzji o przyznaniu pomocy, Wnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

Beneficjent, po przeprowadzeniu postgpowania przetargowego (lub postepowan przetargowych, jezeli
w ramach operacji zaistniala konieczno$¢ przeprowadzenia wigkszej iloSci postepowan) moze zlozyé
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whniosek o zmiang¢ decyzji o przyznaniu pomocy w zakresie kwoty pomocy, w zwigzku ze zmiang wysokosci
kosztow kwalifikowalnych. Zmiana taka jest mozliwa tylko woéwczas gdy koszty kwalifikowalne
po przetargu beda nizsze niz okreslone w zestawieniu rzeczowo finansowym stanowiacym zalacznik decyzji
0 przyznaniu pomocy. Dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dostarcza sig
jako zalacznik do wniosku o ptatno$é, ktorego przedmiotem sa koszty z tego postgpowania.

I11. Etap weryfikacji wniosku o platnosé

Po zakonczeniu operacji badz jej etapu, Beneficjent sktada wniosek o platnosé, do ktérego jednym z zatacznikow
jest dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Badanie dokumentacji przetargowych ma na celu ustalenie, czy koszty poniesione w ramach danego przetargu

mozna uzna¢ za kwalifikowalne, czyli:

1. Przedmiot zamdéwienia jest zgodny z zakresem rzeczowym Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
stanowiacego zalacznik do decyzji przyznania pomocy,

2. Koszty mieszczg si¢ w katalogu kosztow kwalifikowalnych okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania 125 Schemat II.

3.  Dostawy, uslugi i roboty budowlane zwiazane z realizacja operacji zostaly nabyte w trybie przepisow
o zamowieniach publicznych.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi€, czy opis przedmiotu zamoéwienia pokrywa si¢ z zakresem
rzeczowym operacji lub jej czes$ci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow).
Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji z zamdwieniem odbywa si¢ przez pordéwnanie zakresu rzeczowego
z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, stanowiacego zatacznik do decyzji przyznania pomocy, ze
Specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu
zamowienia (ewentualnym przedmiarem robdt — jezeli byt zataczony). Wraz z ocena wniosku o ptatnos¢, ocena
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi do okreslenia zakresu rzeczowego operacji
i ustalenia faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta sie
w wyniku przeprowadzonego postgpowania lub w wyniku pozostatej weryfikacji wniosku o ptatnos¢, kwota do
wyplaty zostanie odpowiednio zmniejszona. Jezeli postgpowanie oceniono negatywnie koszty tego postgpowania
uznane beda za niekwalifikowalne.

Uwaga: jezeli Beneficjent przeprowadzil tylko jedno postepowanie przetargowe na caly zakres rzeczowy
operacji, a postgpowanie to zostalo ocenione negatywnie, wszystkie koszty uznane sa za niekwalifikowalne.
Tym samym weryfikacja wniosku o platnos¢ konczy sie decyzja o odmowie wyplaty srodkéw z powodu
braku kosztow mogacych by¢ uznanymi za kwalifikowalne.

Weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢, w ramach ktérego postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
zakonczyto si¢ zawarciem umowy o zamowienie publiczne z wynagrodzeniem okre$lonym ryczattem, odbywa si¢
poprzez porownanie kosztorysu inwestorskiego z wniosku o przyznanie pomocy, oraz projektu budowlanego
z Kosztorysem réznicowym.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowiazany
do przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego. Beneficjent zobowiazany jest wowczas do ,,rozbicia”
ceny ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w uktadzie elementow scalonych
z kosztorysu inwestorskiego). W przypadku umowy z wykonawca, w ktorej wynagrodzenie okreslono ryczattem,
Beneficjent zobowiazany jest dostarczyé, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ projekt budowlany (wystarczajaca jest
wersja elektroniczna przekazana na plycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan
oferentow/wykonawcow) sa integralna czgs¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé¢ SW o tych
zmianach poprzez umieszczenie ich w kosztorysie roznicowym, a w przypadku umowy z wykonawca gdzie
wynagrodzenie nastapi wg kosztorysu ofertowego — w kosztorysie ofertowym.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy.
Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagnigcie celu operacji.
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Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okre$lania zakresu inwestycji
jest projekt budowlany, zas dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, dozwolone zmiany wymagaja
wykazania w kosztorysie roznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysokos¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji.

Whprowadzone i wykazane w kosztorysie réznicowym zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW
w nastgpujacych ptaszczyznach:

1. dopuszczalno$ci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamdwieniach publicznych,
zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznosci z przepisami ustawy
prawo zamowien publicznych);

2. wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwos$¢ osiagnigcia celu
operacji);

3. wplywu na zachowanie standardow jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pOgorsza
standardoéw jako$ciowych inwestycji);

4, poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty

koniecznos$ci, wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe
zadanie oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane (m.in. zamieszczone w kosztorysie
réznicowym).

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, SW sprawdza
realizacjg zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
e Protokétow odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (elementow scalonych),
e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zalqcznik do wniosku o platnosc wykazujqcych:
- r6znice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu
réznicowego
- istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.
Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac réznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub
innym dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy
wykonawca a zamawiajacym.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy ryczattowej, kosztorys
réznicowy powinien by¢ sporzadzony w taki sposdb, aby wykazywaé zmiany pomigdzy zaplanowanym
w kosztorysie inwestorskim lub projekcie budowlanym zakresem operacji, a stanem faktycznym.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje zlozong wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w ramach
uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej,
dokumenty uznaje sig za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w Kkosztorysie roznicowym, a stwierdzone podczas
kontroli na miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co
moze skutkowac¢ obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczattowej wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane bgda wg bazy
cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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